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Общие положения
[bookmark: _Hlk176951287]Настоящая Политика обработки и защиты персональных данных (далее – Политика) определяет порядок обработки персональных данных в АО «НИИЧаспром» (далее – Оператор) в целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Политика определяет принципы, порядок и условия обработки и защиты персональных данных лиц, состоящих в договорных, гражданско-правовых, трудовых и иных, связанных с ними,  отношениях с Оператором и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и субъекта персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личной, семейной и врачебной тайн. 
Основные понятия, используемые в Политике:
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
использование персональных данных – действия (операции) с персональными данными, совершаемые должностным лицом Оператора в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении работников либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц;
конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным работников, требование не допускать их распространения без согласия работника или иного законного основания;
автоматизированная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:
сбор;
запись; 
систематизацию; 
накопление;
хранение;
уточнение (обновление, изменение);
извлечение;
использование;
передачу (распространение, предоставление, доступ);
обезличивание;
блокирование; 
удаление;
уничтожение;
оператор персональных данных (Оператор) – Акционерное Общество «Научно-исследовательский институт часовой промышленности», которое самостоятельно или совместно с другими лицами организует и (или) осуществляет обработку персональных данных, определяет цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) по которой можно определить конкретное физическое лицо;
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;
трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;
уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Настоящая Политика разработана в соответствии действующим законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
Политика публикуется методом размещения ее в открытом свободном доступе в кадровой службе АО «НИИЧаспром», а также на сайте Оператора.
Действие настоящей Политики распространяется на любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Основные права и обязанности Оператора персональных данных
Оператор обязан:
предоставлять субъекту персональных данных по его письменному запросу информацию, касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных основаниях предоставить отказ в предоставлении такой информации в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. Оператор предоставляет сведения субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе;
по письменному требованию субъекта персональных данных уточнять обрабатываемые персональные данные, блокировать или удалять, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий тридцати дней с момента получения Оператором соответствующего требования;
в случае достижения цели обработки персональных данных третьих лиц незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить соответствующие персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных;
в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между Оператором и субъектом персональных данных;
в случае требования субъекта персональных данных прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешённых субъектом персональных данных для распространения, прекратить передачу персональных данных в срок, не превышающий трёх рабочих дней с момента получения требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу;
вести журнал учета обращений субъектов персональных данных, в котором должны фиксироваться запросы субъектов персональных данных на получение персональных данных, а также факты предоставления персональных данных по этим запросам;
при обработке персональных данных принимать необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных третьих лиц от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;
прекращать обработку персональных данных в следующих случаях:
достижение цели обработки персональных данных;
изменение, признание утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных данных;
выявление неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором;
отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если в соответствии с федеральным законом обработка персональных данных допускается только с согласия субъекта персональных данных;
уничтожать персональные данные в порядки и сроки, предусмотренные федеральным законодательством;
при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
Оператор имеет право:
передавать персональные данные в уполномоченные организации, государственные органы, государственные внебюджетные фонды только на основаниях и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе:
в рамках осуществления информационного взаимодействия в процессе функционирования автоматизированной системы обработки персональных данных;
для уплаты налогов на доходы физических лиц, обязательных страховых платежей и взносов;
в целях осуществления правосудия, исполнения судебного акта;
при ответах на официальные письменные мотивированные запросы правоохранительных органов и органов судебной власти, других уполномоченных государственных органов.
Основные права и обязанности субъекта персональных данных
Субъект персональных данных обязан:
предоставить достоверные персональные данные, необходимые для исполнения договора, оказания услуги, идентификации субъекта персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных Федеральным законодательством Российской Федерации.
Субъект персональных данных имеет право на:
[bookmark: _Hlk103603115]получение полной информации о своих персональных данных, обрабатываемых Оператором, включая:
подтверждение факта обработки персональных данных;
правовые основания и цели обработки персональных данных;
цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
состав обрабатываемых персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
сроки обработки и хранения персональных данных;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
информацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче данных;
способы исполнения обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
получение доступа к своим персональным данным, включая право на получение копий любых записей, содержащих персональные данные;
уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
отзыв согласия на обработку персональных данных;
обращение с требованием прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
указание в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, запретов на передачу этих персональных данных Оператором неограниченному кругу лиц, а также запретов на обработку или условия обработки этих персональных данных неограниченным кругом лиц;
защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке, в случаях нарушения Оператором требований законодательства Российской Федерации в области обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
Цели сбора и обработки персональных данных
Оператор на законных основаниях осуществляет сбор и обработку персональных данных субъектов персональных данных в следующих целях:  
ведение кадрового и бухгалтерского учета и исполнение иных, связанных с ними, обязанностей; 
обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ;
обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ;
осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом АО «НИИЧаспром», включая работу с контрагентами, подготовку, заключение и исполнение договоров.
Предусматриваются следующие источники сбора (получения) персональных данных субъектов персональных данных: 
лично субъект персональных данных;
законный представитель субъекта персональных данных;
данные, автоматически передаваемые из смежных информационных систем персональных данных; 
информация, полученная работниками АО «НИИЧаспром» в процессе работы, в том числе с предприятиями и другими контрагентами.
Оператор оставляет за собой право использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Оператор не может отказаться от волеизъявления субъекта персональных данных в его согласии на распространение персональных данных в части установления субъектом персональных данных запретов и условий на распространение персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
Правовые основания обработки персональных данных
Правовым основанием обработки персональных данных является:
		- для ведения кадрового и бухгалтерского учета и исполнение иных, связанных с ними, обязанностей – обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей;
	- для обеспечения соблюдения налогового законодательства РФ - обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей;
	- для обеспечения соблюдения пенсионного законодательства РФ - обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей;
- для осуществления своей деятельности в соответствии с уставом АО «НИИЧаспром», включая работу с контрагентами, подготовку, заключение и исполнение договоров - Устав АО «НИИЧаспром»; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей; обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;  обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством РФ об исполнительном производстве; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных; осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.
Кроме указанных выше таковым является действующее законодательство РФ и вся совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон Российской Федерации от 21 ноября 2011 г. № З23-Ф3 «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 28.03.1998 N 53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе";
Указ Президента РФ от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
Приказ ФСТЭК № 21 от 18 февраля 2013 г. «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
Устав АО «НИИЧаспром»;
договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных;
иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
В зависимости от вида взаимоотношений Оператора с конкретным субъектом персональных данных, могут обрабатываться персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:
персональные данные лиц, состоящих (состоявших) в трудовых отношениях с Оператором (работники) – информация, необходимая Оператору в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного субъекта персональных данных, а также родственников работников;
персональные данные лиц, не являющихся работниками Оператора, полученные в процессе работы, в том числе с предприятиями и прочими контрагентами.
Состав обрабатываемых Оператором персональных данных лиц, состоящих в трудовых отношениях с Оператором – информация, необходимая в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного субъекта персональных данных: 
ФИО;
Пол;
ИНН;
СНИЛС;
Дата, год и месяц рождения;
Гражданство;
Место рождения;
Образование;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Отношение к воинской обязанности;
Сведения о воинском учете;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Семейное положение;
Номер телефона;
Награды и поощрения;
Состав семьи (дата рождения, СНИЛС у детей-инвалидов);
Дата приема/увольнения;
Трудовой договор;
Должность;
Профессия;
Тариф/оклад;
Кадровые перемещения (прием, перевод, увольнение);
Данные водительского удостоверения;
Центры расчетов;
Расчетные счета;
Сведения о задолженностях, штрафы;
Налоги, взносы;
Номер удостоверения об инвалидности;
Фотография.
Состав обрабатываемых в АО «НИИЧаспром» персональных данных, полученных в процессе работы, в том числе с предприятиями и прочими контрагентами.
ФИО;
ИНН;
СНИЛС;
Дата, год и месяц рождения;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Номер телефона;
Расчетные счета;
Должность.

6.4. Состав обрабатываемых в АО «НИИЧаспром» персональных данных, исходя из целей их обработки:
	
	6.4.1. Для ведения кадрового и бухгалтерского учета и исполнения иных, связанных с ними, обязанностей:
ФИО;
Пол;
ИНН;
СНИЛС;
Дата, год и месяц рождения;
Гражданство;
Место рождения;
Образование;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Отношение к воинской обязанности;
Сведения о воинском учете;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Семейное положение;
Номер телефона;
Награды и поощрения;
Состав семьи (дата рождения, СНИЛС у детей-инвалидов);
Дата приема/увольнения;
Трудовой договор;
Должность;
Профессия;
Тариф/оклад;
Кадровые перемещения (прием, перевод, увольнение);
Данные водительского удостоверения;
Центры расчетов;
Расчетные счета;
Лицевые счета;
Сведения о задолженностях, штрафы;
Налоги, взносы;
Номер удостоверения об инвалидности;
Фотография.

Данные обрабатываются для следующих категорий субъектов:
Работники;
Родственники работников;
Уволенные работники;
Законные представители.

	6.4.2 Для обеспечения соблюдения налогового законодательства РФ:
ФИО;
ИНН;
Дата, год и месяц рождения;
Место рождения;
Гражданство;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Номер телефона;
Доходы;
Налоги, взносы;
Должность.

Данные обрабатываются для следующих категорий субъектов:
Работники;
Уволенные работники.

	6.4.3. Для обеспечения соблюдения пенсионного законодательства РФ:
ФИО;
СНИЛС;
Дата, год и месяц рождения;
Место рождения;
Пол;
Гражданство;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Номер телефона;
Доходы;
Состав семьи (Дата рождения, СНИЛС, у детей-инвалидов);
Номер удостоверения об инвалидности;
Сведения о трудовой деятельности, в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием организации.

Данные обрабатываются для следующих категорий субъектов:
Работники;
Родственники работников;
Уволенные работники.

6.4.4 Для осуществления своей деятельности в соответствии с уставом АО «НИИЧаспром», включая работу с контрагентами, подготовку, заключение и исполнение договоров:
ФИО;
ИНН;
СНИЛС;
Дата, год и месяц рождения;
Место рождения;
Данные документа, удостоверяющего личность;
Адрес регистрации;
Адрес места жительства;
Номер телефона;
Расчетные счета;
Лицевые счета;
Должность;
Данные водительского удостоверения.

Данные обрабатываются для следующих категорий субъектов:
Контрагенты;
Представители контрагентов;
Выгодоприобретатели по договорам;
Законные представители.


Правила и условия обработки персональных данных
Обработка персональных данных
Оператор осуществляет обработку персональных данных субъектов персональных данных в связи с выполнением возложенных на него функций, определяемых в Уставе, а также в соответствии с действующим законодательством РФ.
Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных субъектов персональных данных на территорию иностранных государств.
Оператор осуществляет обработку персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе. Оператор не включает персональные данные субъектов в общедоступные источники персональных данных. 
Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных.
Оператор не осуществляет обработку персональных данных специальной категории, касающихся состояния здоровья работников. Оператор не осуществляет обработку персональных данных специальной категории, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни.
Обработка персональных данных субъектов персональных данных Оператором для достижения всех целей обработки происходит как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств, как с передачей данных по внутренней сети организации, так и с передачей данных с использованием сети Интернет, и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
Принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы, не осуществляется.
При обработке персональных данных субъектов персональных данных Оператор придерживается следующих принципов:
соблюдение законности и справедливости целей, а также получения, обработки, хранения и других действий с персональными данными;
обработка персональных данных исключительно в рамках оговоренных целей;
сбор только тех персональных данных, которые являются минимально необходимыми и достаточными для достижения заявленных целей обработки;
выполнение мер по обеспечению безопасности (в том числе конфиденциальности) персональных данных при их обработке и хранении;
соблюдение прав субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным.
В случае осуществления обработки персональных данных по согласию субъекта, Оператор получает и начинает обработку персональных данных субъекта персональных данных с момента получения его согласия. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных в любой форме, позволяющей подтвердить факт получения согласия, если иное не установлено федеральным законом: в письменной, устной или иной форме, предусмотренной действующим законодательством. В случае отсутствия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, такая обработка не осуществляется. 
Хранение персональных данных
Персональные данные субъектов персональных данных хранятся в бумажном и/или электронном виде. В электронном виде персональные данные субъектов персональных данных хранятся в автоматизированных системах обработки персональных данных Оператора, а также в архивных копиях баз данных этих систем.
Сроки хранения и/или обработки персональных данных субъектов персональных данных определяются требованиями законодательства Российской Федерации.
Передача персональных данных третьим лицам
Передача персональных данных третьим лицам возможна только с письменного согласия субъекта персональных данных или когда такая обязанность наступает в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. При поступлении запроса от уполномоченных государственных органов Оператор ограничивает передачу персональных данных только запрошенным объемом.
Персональные данные субъекта персональных данных могут быть предоставлены родственникам, членам его семьи или доверенному лицу только с письменного разрешения самого субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда передача персональных данных без его согласия допускается действующим законодательством Российской Федерации. В качестве такого разрешения могут выступать:
нотариально заверенная доверенность;
доверенность, собственноручно написанная субъектом персональных данных в присутствии ответственного работника Оператора и заверенная ответственным работником Оператора;
письменное обращение от субъекта персональных данных, с указанием паспортных данных получателя данных документов.
В случае сомнений в достоверности представленной доверенности работники Оператора вправе связаться с лицом, выдавшим доверенность, для удостоверения факта ее выдачи.
При поручении обработки ПДн другому лицу Оператор ПДн заключает договор (далее – поручение Оператора ПДн) с этим лицом и получает на это согласие субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 152-ФЗ), соблюдать конфиденциальность ПДн, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 152-ФЗ. В поручении Оператора должны быть определены перечень ПДн, перечень действий (операций) с ПДн, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку ПДн, цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность ПДн, требования, предусмотренные 152-ФЗ, обязанность по запросу Оператора ПДн в течение срока действия поручения Оператора, в том числе до обработки ПДн, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения Оператора требований, установленных в соответствии со 152-ФЗ, обязанность обеспечивать безопасность ПДн при их обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых ПДн в соответствии со 152-ФЗ, в том числе требование об уведомлении Оператора о случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21 152-ФЗ.
В случаях, когда Оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором. 
Оператор обязуется и обязует иных лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.
Оператор при обработке персональных данных принимает следующие необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных: 
утверждены внутренние документы по вопросам обработки персональных данных;
назначены ответственные за организацию обработки персональных данных лица;
определен перечень должностей и сотрудников, имеющих доступ к персональным данным;
работники Оператора, в чьи должностные обязанности непосредственно входит осуществление обработки персональных данных ознакомлены с положениями нормативных актов Российской Федерации, регулирующих обработку персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, и с локальными нормативными актами Оператора, регламентирующими порядок и процедуру работы с персональными данными субъекта персональных данных;
ограничен доступ к материальным носителям персональных данных;
обеспечена надлежащая сохранность персональных данных;
осуществляется внутренний контроль и аудиты соответствия обработки персональных данных действующему законодательству и внутренним документам АО «НИИЧаспром»; 
используется резервирование персональных данных специальными программно-аппаратными методами с последующей возможностью восстановления модифицированных или уничтоженных персональных данных вследствие несанкционированного доступа к ним;
установлены правила доступа к персональным данным, а также обеспечение регистрации и учета действий, совершаемых с персональными данными, обрабатываемыми в информационной системе персональных данных;
применяются программно-технические средства для обеспечения сохранности персональных данных;
со всех работников АО «НИИЧаспром», имеющих доступ к персональным данным, взяты подписки о соблюдении конфиденциальности в отношении персональных данных субъектов персональных данных при работе с ними.
Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений. 
В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъект персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
В случае выявления неправомерного распространения персональных данных или выявления нарушений установленных субъектом персональных данных запретов на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных Оператором неограниченному кругу лиц, либо запретов на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, обязан прекратить неправомерную передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных или сообщить о необходимости прекращения неправомерной передачи (распространения, предоставления, доступа) персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. Если соответствующий срок в решении суда не указан, то Оператор обязан прекратить неправомерную передачу персональных данных или сообщить о необходимости прекращения неправомерной передачи персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора, в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.
В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.
Уничтожение персональных данных производится в соответствии с внутренним нормативным документом АО «НИИЧаспром» и действующим законодательством РФ. 
Внутренние документы Оператора, касающиеся порядка обработки и защиты персональных данных, за исключением настоящей Политики, публикуемой для всеобщего доступа, могут быть предоставлены субъекту персональных данных по его мотивированному запросу.
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